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1. Uéel a cile dokumentu

Tento dokument zajiStuje jednotnost evidence, hospodafeni a manipulace s méfidly, spravnost, pfesnost,
jednotnost a opakovatelnost méfeni v souladu se znénim platnych zakond.

2. Rozsah platnosti

a) Veskeré Cinnosti uvedené v tomto internim pfedpise jsou fizeny v jednotlivych spoleénostech jednotné, dle
zasad ve smérnici uvedenych.

b) Ra&d je internim predpisem a je platny ve spoleénosti BIS Czech s.r.o., CHEMOPETROL CHEMBUILD
s.r.o., S UNIMONTEX s.r.o.

c) Raéd rusi a nahrazuje interni ptedpis Nr 445 ze dne 1.1.2010.

3. Metrologie ve spole¢nosti - vykonna

a) Spravcem hlavniho podnikového etalonu spol. BIS Czech s.r.o. a etalontd nizSich fadl je metrolog
spole¢nosti BIS Czech s.r.o

b) Spravcem vyhrazenych méfidel je vedouci utvaru, jemuz jsou tato méfidla vyhrazena.

c) Spravcem méfidel zkusebny NDT je vedouci tohoto oddéleni, spravu méfidel vykonava dle internich pfedpist
zkuSebny NDT.

d) Vedouci jednotlivych vydejen spole¢nosti BIS Czech s.r.o. jsou povéfeni spravou vSech pouzivanych
pracovnich méfidel. Spravou méficich zafizeni a pFipravkl je povéfeno oddéleni Sklady a vydejny spol. BIS
Czech s.r.o, kromé méfidel uvedenych v odstavci b) a ¢) tohoto &lanku.

e) Uzivateli jsou vSichni zaméstnanci podle své odbornosti a zplsobilosti. Vedouci (nebo jejich zastupci)
specializovanych utvar( (oddéleni Kontrola jakosti, odbor Strojni konstrukce) jsou skupinovymi uZivateli
odpovédnymi za méfidla trvale proplj¢ena do uzivani zaméstnanclm jejich utvar(.

f)  Skladova a ucetni evidence nesouvisi s evidenci metrologickou a neni soucasti tohoto dokumentu.

g) Dozor nad metrologickym pofadkem vykonava metrolog spole¢nosti BIS Czech s.r.o., dale jen MTLG.

3.1. Prava a povinnosti

3.1.1. Pravo pouzivani méridel

a) Je vSeobecné pro vSechny zaméstnance podle jejich kvalifikace, odbornosti a specifikace ucelu pouziti
méfidel.

b) Z tohoto opravnéni jsou vyjmuta vyhrazena meéfidla, jez jsou v trvalém drzeni specializovanych utvard
(Kontrola jakosti, Strojni konstrukce, Zkusebna NDT, apod.), tato méfidla sméji byt pouzita pouze pro dany
ucel a uzivatelem je zaméstnanec daného utvaru. Tuto C&innost fidi a kontroluji vedouci jednotlivych
odbornych Gtvaru.

c) Pravo pouziti a manipulace s hlavnim podnikovym etalonem spol. BIS Czech s.r.o (HPE) je vyhrazeno pouze
metrologovi spole¢nosti BIS Czech s.r.o.

3.1.2. Zakladni povinnosti zaméstnancu

3.1.2.1. Povinnosti uzivatele méridla

a) Sledovat technicky a metrologicky stav zapljéenych méfidel (mechanické poskozeni, ztrata nebo
poskozeni kalibraéniho §titku, ukonéeni platnosti kalibrace).

b) Kazdou neshodu neprodlené hlasit nadfizenému, nebo spravci méfidla, ktery zajisti pfezkouseni a napravu
u metrologa.

3.1.2.2. Povinnosti vedoucich zaméstnancu

a) Kontrolovat dodrzovani €l. 3.1.2.1.

b) Pousit prokazatelné kazdého nového zaméstnance o ZASADACH SPRAVNEHO ZACHAZENI S MERIDLY,
viz Pfiloha A tohoto dokumentu.

c) Vystavovat PROTOKOL O VYRAZENI Z POUZIVANI, viz Pfiloha D Nr 745.

d) Ve spolupraci s metrologem a vedoucimi vydejen zaevidovat kazdé méfidlo v€etné vyhrazenych méfidel do
databaze SW Metrolog vydejny 02, popf. 03 spol BIS Czech.
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3.2.

a)

b)
c)

d)
e)

3.1.2.3. Povinnosti metrologa

Hlavni povinnosti metrologa spole¢nosti BIS Czech s.r.o. je dozor nad dodrZzovanim metrologického poradku
a kazné.

Koncipuje podnikové metrologické dokumenty a koordinuje je s plathnymi zakony a normami.

Je odpovédny za spravu a pravidelnou kontrolu hlavniho podnikového etalonu spole¢nosti BIS Czech s.r.o.
Odpovida za fizeni, koordinaci a vyhodnocovani externich kalibraci. Provadi opravy méfidel bez zasahu do
funkénich &asti, zafizuje externi opravy méfidel u vyrobce, nebo autorizovanych opravcu.

Provadi vstupni pfezkouSeni a znaceni ocelovych svinovacich méfidel dle Pi 445 _01 Prezkouseni
ocelovych svinovacich méfridel.

Kontroluje vedeni metrologické evidence meéfidel, spravu a archivaci kalibracnich listd vyhrazenych
pracovnich méfidel, ma vykonnou odpovédnost za spravu a archivaci ovéfovacich listd etalon(
a stanovenych méfidel, popf. kalibracnich listll méfidel vedenych jako DHM.

Je odpovédny za evidenci a provadéni zmén u méfidel v SW METROLOGIE.

Spolupracuje pfi uzavirani smluv, na jejichz zakladé jsou provadény kalibrace u externich firem.

Spolupracuje pfi schvalovani poZadavkld na aktualizaci a doplfiovani souboru méfidel. V odGvodnénych
pFipadech neshody nefesitelné internim postupem navrhuje a zajistuje Uredni méFeni dle § 21 zakona 505 /
1990 Sb. v platném znéni a pfislusného metodického pokynu o metrologii (MPM) u akreditovaného organu.
Provadi namatkové kontroly metrol. stavu méfidel na vSech pracovistich spole¢nosti.

Metrolog kontroluje a klasifikuje vyfazena méfidla.

Provadi metodické Skoleni zaméstnanct v oblasti metrologie

3.1.2.4. Povinnosti spravce méridel

Evidence a znadeni méfidel, provadéni zaznaml do EVIDENCNiI KARTY méfidla, viz Piloha E tohoto
dokumentu, v€etné neprodleného nahlaseni aktualizace zaznamu vedouci vydejny 02 spol. BIS Czech s.r.o.
Vedouci vydejen provadi evidenci a zmény v SW METROLOGIE.

Doplfiovani a aktualizace souboru méfidel podle pozadavki a aktualni potfeby, skladovani méfidel (spravné
ulozeni, konzervace a bézna udrzba), vyfazovani nevyhovuijicich.

Vedeni zaznamu o zapujceni a navraceni méfidel pro naslednou kontrolu v pfipadé neshody.

Zajistovani kalibraci v pfedstihu, zajisténi dostatecné rezervy zkalibrovanych méfidel pro vyménu. Evidence
a archivace kalibra¢nich listd méfidel.

Odpovida za ulozZeni, skladovani, manipulaci a spravné zachazeni s méfidly.

3.1.2.5. Oznamovaci povinnost

Oznamovaci povinnost se tyka vSech zaméstnancl pfimo ¢i nepfimo se UCastnicich procesu realizace zakazky,
a to prostfednictvim svych pfimych nadfizenych, tzn. kazdy zaméstnanec je povinen, pokud mozZno neprodleng,
nahlasit jakékoliv nedodrZeni nebo poruseni metrologické kazné.

Piestupky v oblasti metrologie

Za prestupek a hrubé poruseni pracovni kdzné dle Nr 142 — Pracovni fad - se povazuje:

a)
b)
c)
d)
e)

Pouzivani vlastnich (neregistrovanych), nezkalibrovanych méfidel, ¢i méfidel s proSlou dobou kalibrace.
Zcizeni, umyslné nebo zavinéné poskozeni nebo zavinéna ztrata méridla.

UmyslIné prestavovani a demontaz funkénich prvkd méfidel.

Nevhodné a nespravné pouzivani, ukladani a skladovani méfidel.

Védomé zanedbani oznamovaci povinnosti.
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3.3. Porizeni, za¢lenéni do procesu a likvidace méridla

Podnét k nakupu
méfidla
Konzultace s MTLG a
primym nadfizenym, N_ne ,
souhlas? ’
3.3.2.a)

J ano
4

Vystaveni POBJ
3.3.2.a)

Schvaleni
POBJ

Néakup méfidla Nr
740

.

Vstupni pfejimka
Pi 740_01

A
Predani odd. Sklady a

vydejny
3.3.3.
l - Evidencni karta
méfidla

Klasifikace, identifikace a
evidence méfidla

3.3.3.,3.34.
SW Metrologie
v

Kontrola dokladti o
oveéreni/kalibraci
3.3.4.1.,3.3.4.2.

y
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<ano

ano

Oznaceni
kalibra¢niho

stavu
3.3.4.3.d),e), 3.11.

I

Zarazeni
do procesu
3.3.4.3.e),f)

v

Cyklicka
kalibrace -
ovéfeni
vyhovuje
3.10.

Lne

Oprava nebo
omezeni, moznost
dal$iho pouziti
3.3.4.3.b)

*ne

Vyfazeni - fyzicka

/—
> Kalibraéni stitek

likvidace <
3.3.5.,3.3.6.

3.3.1. Podnét k nakupu méridla

Evidenéni karta

J

SW Metrologie

L

3.3.4.3.e)

I
I
Protokol o vyfazeni:
Evid.karta
Zaznam SW
Metrologie
Zaznam o likvidaci

\/

a) Potfeba nakupu vznika v dusledku opotfebeni, ztraty, neopravitelného poskozeni, akutni potfeby nového,
nebo specialniho druhu méfidla apod.
b) Podnét k nakupu podava pfislusny spravce méfidel.

3.3.2. Vystaveni POBJ

a) Vystaveni pozadavku na objednavku (POBJ) v informaénim systému SAP (dle Ma 020, Ma 021)
zajisStuje pfislusny spravce méfidel po pfedchozi konzultaci s pfimym nadfizenym a metrologem

spolecnosti BIS Czech s.r.o.

b) Schvaleni POBJ je v kompetenci feditele spole¢nosti BIS Czech s.r.o.
c) Pfi akutni potfebé (zni€eni, ztraté nebo trvalém poskozeni, popf. pro jednorazové ¢&i kratkodobé pouziti)
spravce meéfidla proveéfi, zda neni mozno zajistit potfebné méfidlo prevodem z jiné vydejny, popf. externi
vypujckou, ¢i pronajmem. Pokud takto zajistit méfidlo nelze, postupuje dle bodu a), zvolenou variantu

konzultuje s metrologem spol. BIS Czech s.r.0. Metrolog posuzuje vyhodnost zvoleného postupu.
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3.3.3. Klasifikace a identifikace méridel

a) Provadi spravce prislusného méfidla ve spolupraci s metrologem a vedoucimi vydejen

b) Veskera méfidla ve spol. BIS Czech bez rozdill tfid musi byt zaevidovana v SW Metrolog v databazi méfidel
vydejny 02 popf. vydejny 03. Plati i pro vyhrazeng méfidla, ktera jsou ve spravé vedoucich specializovanych
utvard (Kontrola jakosti, Zkusebna NDT, Strojni konstrukce atd.).

c) EVIDENCNI KARTU, viz P¥iloha E tohoto dokumentu, uchovava spravce méfidel.

3.3.4. Postup znaceni a evidence:

3.3.4.1. Vybaveni novych méridel dokladem o prvotni kalibraci

a) Kazdé nové méfidlo s vyjimkou pomocnych méfidel (méficich zafizeni) musi byt vybaveno kalibraénim
listem.

b) Pokud tento doklad neni soucasti dodavky (pfiloha zaru€niho listu, nebo certifikatu), zajisti spravce prvotni
kalibraci nebo ovéfeni u pfislusné externi akreditované laboratofe.

3.3.4.2. Znaceni a evidence nové nakoupenych ocelovych svinovacich méridel

a) Po nakupu prfeda spravce meéfidel dodavku metrologovi spoleCnosti BIS Czech s.r.o, ktery provede
prezkouSeni dle Pi 445_01 a oznaCi vyhovujici méfidla zkuSebni znackou (tepeln&, nebo formou
samolepky), viz €l. 3.11.

b)  Metrolog vyhotovi zaznam PREZKOUSENI MERIDLA, viz Pfiloha B tohoto dokumentu a pfeda dodavku
vyhovujicich méfidel spravci k uloZeni a postupnému uvolfiovani do obé&hu. Nevyhovujici méfidla oznaci
samolepkou , NEVYHOVUJE , a vrati spravci k vyfizeni reklamace.

3.3.4.3. Znaceni a evidence méridel po provedené kalibraci

a) Povéreny zaméstnanec vydejny spolecnosti BIS Czech s.r.o (spravce) pfevezme dodavku zkalibrovanych
méfidel a provede kontrolu poctu a fyzického stavu. Zjisti-li pfi pfijmu neshody, provede registraci chyb
v informaénim systému SAP a nasledné zpracuje podklady pro reklamaci u subdodavatele sluzeb, viz
Ma 008.

b) Nevyhovujici méfidla odlozi zvlast a pfeda je metrologovi spole¢nosti BIS Czech s.r.o. k posouzeni. Metrolog
postupuje dale dle ¢lanku 3.3.5. b) tohoto dokumentu.

c) MéFidla vyfazena z pouZivani oznadi Servenou nalepkou s napisem ,NEPOUZIVAT", pokud tak neuginilo
kalibracni stfedisko, a zajisti provedeni fyzické likvidace méfidla, metrologovi spol. BIS Czech s.r.o pfeda
pouzitelné nahradni dily.

d) U vyhovujicich méfidel ovéfi shodu evidenéniho Cisla méfidla se zaznamy v kalibraénim listu a provede
zaznam do EVIDENCNi KARTY, viz Pfiloha E tohoto dokumentu, (datum kalibrace, vysledek, ¢€islo
kalibraéniho listu, expiraci, popf. jiné dilezité udaje).

e) Vyhovujici méfidla oznaéi kalibraénim Stitkem s vyznaCenou dobou platnosti kalibrace (expiraci) dle
Tabulky 2.

f)  Oznacena a zaevidovana vyhovujici méfidla vrati do obéhu

g) Kalibra¢ni listy méfidel spravuje a uchovava pfisluSny spravce pro pripadnou naslednou kontrolu dle
internich predpist. Kalibra¢ni listy méfidel vedenych jako DHM uchovava metrolog spole¢nosti BIS Czech
s.r.o. Jejich kopie jsou podle potfeby k dispozici.

3.3.5. Vyrazovani méridel

a) Poskozeni, ztrata méfidla:

PFmy nadfizeny uZivatele vystavi PROTOKOL O VYRAZENI Z POUZIVANI, viz Piiloha D Nr 745,
a uzivatel preda méfidlo s protokolem (pfip. pouze protokol) vydejné spol. BIS Czech s.r.o. Zaméstnanec
vydejny postoupi pfipad metrologovi spole¢nosti BIS Czech s.r.o, ktery posoudi moznost opravy méfidla
(interni, nebo externi). Ztracené nebo neopraviteiné méfidlo bude vyfazeno z evidence. Pfipad po$kozeni
nebo ztraty méfidla vinou zaméstnance a pfipadna nahrada Skody je dale feSena v kompetenci pfislusného
RDIV.

b) Vyrazeni pfi kalibraci, ztrata pfesnosti nebo Citelnosti zjiSténa mimo kalibraci:

Vydejna spol. BIS Czech s.r.o. pfedad méfidlo s PROTOKOLEM O VYRAZENi Z POUZiVANI metrologovi
spol. BIS Czech s.r.o, ktery posoudi moznost omezeni rozsahu méreni daného meéfidla, nebo jeho
prefazeni mezi méfidla pomocna. U méfidel klasifikovanych metrologem jako nevyhovujici schvaluje jejich
fyzickou likvidaci na navrh metrologa manazer jakosti spole¢nosti BIS Czech s.r.o, u méfidel, ktera jsou
majetkem spole€nosti MONTPETROL, CHP CHEMBUILD nebo SI UNIMONTEX feditel spole€nosti.
Kone¢&né rozhodnuti o fyzické likvidaci méfidla nalezi Likvidacni komisi.

c) Vyrazeni nepotfebnych méfidel — odprodej: Méfidla pro spolecnosti zbyteéna nebo nepotfebna budou po
konzultaci s jinymi vydejnami spole€nosti BIS Czech s.r.o, které by o dana méfidla projevily pfipadny zajem,
vyfazena z evidence a nabidnuta prostfednictvim oddéleni Nakup a prodej k odprodeji. Metrolog s spolecnostl
BIS Czech s.r.o. vybavi podle potfeby tato méfidla zaznamem OSVEDCENi O STAVU MERIDLA, viz
Pfiloha C tohoto dokumentu.
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d)

Vyjmuti vyfazenych méfidel z evidence:

Spravce méfidla provede zaznam o vyfazeni méfidla do EVIDENCNI KARTY. EVIDENCNI KARTA a spolu
s PROTOKOLEM O VYRAZENI Z POUZIVANI, pfipadné s kopii OSVEDCENI O STAVU MERIDLA, uklada
dle Nr 046 Skartacni a archivni fad.(po dobu 5let i v sw Metrolog)

3.3.6. Likvidace nevyhovujicich méridel

3.3.6.1. Likvidace posuvnych, svinovacich a orientaénich méridel

Likvidaci provadi po schvaleni metrologem spole¢nosti BIS Czech s.r.o. spravce méfidla.

a)

b)
c)
d)

e)

3.3.6.2. Likvidace ostatnich méridel

Likvidaci provadi protokolarné metrolog spole€nosti BIS Czech s.r.o., fyzicky zaméstnanci oddéleni Sklady a
vydejny spole¢nosti BIS Czech s.r.o a kontroluje manazer jakosti (u méfidel, ktera jsou majetkem spole¢nosti
CHP CHEMBUILD, SI UNIMONTEX pfislusny feditel spolecnosti).

Mé&fidla vyfazena, uréena k likvidaci a oznadena Stitkem ,NEPOUZIVAT*, shromaZduje vydejna spole&nosti
BIS Czech s.r.o. oddélené od ostatnich méfidel a ve vhodnych terminech fyzicky likviduje.

Metrolog provede kontrolu shody evidenéniho oznaleni méfidel s doklady, demontuje dily pouZitelné jako
nahradni souc¢astky, (Srouby, matice, spojky, koncovky, kluzné a distan¢ni podlozky, krytky apod.).

Likvidace se provadi na zakladé PROTOKOLU O VYRAZENI Z POUZIVANI, viz Pfiloha D Nr 745,
rozifezanim, rozlomenim nebo rozdrcenim kfehkych materialu, slisovanim dutych nebo odlehéenych dild.
Draha a slozita méfidla se nelikviduji ihned, ale metrolog spole€nosti BIS Czech s.r.o. je deponuje
v uzavieném depozitafi pro pfipadnou naslednou kontrolu nebo revizi po dobu 6 mésicu a pfipadna likvidace
je provedena az nasledné pote.

3.4. Vypujceni a vraceni méridel

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

UZivatel spolu s vydejcem provede kontrolu kompletnosti a kalibraéniho Stitku méfidla.

Pokud méfidlo nevyhovuje, pozada o vyménu.

Méfidlo vracené do vydejny spole¢nosti BIS Czech s.r.o. musi byt Cisté, kompletni a neposkozené.

Vydejce provede kontrolu fyzického stavu a kalibraéniho $titku vraceného méfidla.

U mikrometrickych méfidel provede na zadost vydejce kontrolu metrologického stavu metrolog spol. BIS
Czech s.r.o.

Vyhovujici méfidlo se uvolni pro dal$i pouziti uloZzenim do regalu.

U nevyhovujicich méfidel zajisti metrolog sefizeni nebo opravu, pfi hrubé nepfesnosti, nebo rozsahlém
poskozeni zaijisti verifikaci méfeni.

Bézné sefizeni a malé opravy bez zasahu do funkénich €asti provadi metrolog interné, naroéné a slozité
opravy a sefizeni zajiStuje externé.

VypUjéeni a vraceni méfidel znazorfiuje nasledujici vyvojovy diagram:

Vypujéeni
méridla

&
<
y

A

Kontrola stavu
vyhovuje
3.4.a)
ano
Prace s méridlem
v
Navraceni méfidla do vydejny
3.4.c)
v

Vymeéna
3.4.b)

Kontrola méfidla

Verifikace méreni po navraceni .| Oprava nebo vyrazeni
3.5. ne vyhovuje ne 3.4.9), h)

A

3.4.d. e)
ano y
Ulozeni méfidla |
3.4.1) D
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3.5. Postup v pripadé neshodného méridla (verifikace méreni)

Zjisténi neshodného
méfidla
3.5.1.a)

Zjisténo pfi
kalibraci
3.5.1.b)

Pozast’avt’enl' Technol.priivodka,
posledni davky Denni zaznam
3.5.1.a)

Zjisténi uzivatell
3.5.1.b)

ne
Dostupnost
davek?

Kontaktovani zakaznika 3.5.1.b)
3.5.1.¢c)
Verifikace méfenych Evidenéni karta
7 davek méfidla
3.5.1.b)
ano Zjisténi neshody

verifikovanych davek

Rizeni dle
Nr 060

Naprava neshody méfidla
3.3.4.3.b)

3.5.1. Zjisténi neshodného méridla

a) Je-li v pribéhu procesu realizace zakazky nebo pfi kontrole zjiSténo pouziti méfidla, které je mimo kalibraéni
stav (prosla expirace, poskozeni, demontované ¢asti, neodborné nebo samovolné sefizeni, strzené nebo
necitelné oznaceni), odpovédny zaméstnanec - mistr, kontrolor okamzité zastavi praci na vyrobku, méfidlo
pfeda metrologovi spole¢nosti BIS Czech s.r.o. k posouzeni a zajisti zpétné ovéfeni pfedchozich méfeni
(verifikaci). Verifikaci provadi zaméstnanec oddéleni Kontrola jakosti méfidlem tohoto oddéleni a o vysledku
ovéfeni predchozich méFeni vloZi poznamku do technologické priivodky. Do EVIDENCNI KARTY méfidla
provede realizator zakazky zdznam o vysledku ovéfeni pfedchozich méfeni.

b) Je-li pfi kalibraci zjiSténa hruba neshoda méfidla, vyhleda spravce méfidla v zaznamech posledni uzivatele a
ve spolupraci s realizatorem zakazky zjisti dostupnost poslednich davek timto méfidlem mérenych. Jsou-li
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tyto davky dostupné, provede oddéleni Kontrola jakosti verifikaci méfeni (zp&tné ovéfeni). Do EVIDENCNI
KARTY méfidla provede realizator zakazky zaznam o vysledku ovéfeni pfedchozich méfeni.

c) Nejsou-li zjisténé davky dostupné, je kontaktovan zakaznik k provedeni verifikace uvedenych davek u néj.
V ptipadé zjisté&ni neshody pfi verifikacich je dale postupovano dle Nr 060 — Rizeni neshody.

3.6. Rozdéleni méridel

3.6.1. Etalon — zakladni vzorek (standard) méridla navazany na narodni etalon

a) Spolecnost BIS Czech s.r.o. vlastni hlavni podnikovy etalon (HPE) IV. Fadu v oboru délka v rozsahu
0,5 - 1000 mm s pfesnosti 0,00001 mm.
b) Dale vlastni kontrolni etalon délky (KE) V. fadu v rozsahu 0,5 — 90 mm s pfesnosti 0,0001 mm.
c) Pracovni etalon délky (PE) VI. Fadu: sadu pevnych odpicht v rozsahu 25 — 1000 mm s presnosti 0,001 mm.

3.6.2. Méridla stanovena

a) Tvrdoméry na kovy Brinell, Rockwell, Vickers.
b) Osobni dozimetry - uziva pouze oddéleni Zkusebna NDT spole¢nosti BIS Czech s.r.o. a spravuje je dle
internich dokumentt NDT

3.6.3. Méridla nestanovena — nepodléhaji ovérovani, pouze cyklické kalibraci

3.6.3.1. Nestanovena méridla ZkuSebny NDT
Sprava a uzivani se Fidi zvlastnimi pfedpisy NDT ( Nr 470, 471 a Pi fady 470 )

3.6.3.2. Méridla pracovni

Ve spole¢nostech jsou uzivana tato pracovni méfidla klasifikovana dle oborl jejich pouzivani:
délka
e méficska pasma 5-20 m, svinovaci ocelové metry 1-5 m podléhaji pouze prvotnimu pfezkouseni,
posuvna méfitka (analogova a digitalni),
posuvné hloubkoméry,
posuvné zubomeéry,
tfmenové mikrometry (normaini a specialni),
mikrometrické odpichy,
mikrometrické hloubkomeéry,
mikrometrické dutinoméry,
Ciselnikové uchylkoméry,
dutinoméry s tchylkomérem (Supita),
passametry,
kalibry valeCkové hladke,
kalibry valeCkové zavitové,
kalibry ploché hladké,
mezni krouzky zavitove,
rovinny uhel
e Uhloméry optické,
tlak
e deformacni tlakoméry kontrolni (zkusebni),
e deformacni tlakoméry provozni,
teplota
e pecové teplomeéry (elektrické termoclanky),
o teploméry, optické pyrometry,
vihkost
e vlhkoméry
hmotnost
e dilenské vahy navésné (jefabové) a stacionarni,
kroutici moment
e naradi vybavené statutem méfidla - momentové klice.

3.6.3.3. Méridla vyhrazena
Jsou méfidla trvale propujéena nebo pFidélena zaméstnanclim ¢&i specializovanym Gtvardm:
tvrdost materialu
e tvrdomeéry Brinell, Rockwell, Vickers,
e tvrdomér MIC 10 DL,
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elektrické veliciny

ampérmetry,

voltmetry,

ohmmetry,

wattmetry,

multimetry,

specialni méfidla

méfidla drsnosti povrchu,

detektor plynu,

méfidla tloustky vrstvy,

ultrazvukovy tloustkomér,

ultrazvukovy pfistroj VSN 50,

laserovy pfistroj OPTALIGN, ROTALIGN
laboratorni méfidla,

e laboratorni teploméry,

e meéfidla zkuSebny NDT (zkuSebni pfistroje, porovnavaci destic¢ky, vzorkovnice)

3.6.3.4. Méridla pomocna ( pomocna méfici zafizeni )

Ve spole¢nostech jsou pouzivana méfidla, na ktera nejsou kladeny naroky jako na pracovni méfidla, nejsou
proto podrobovana pravidelnym kalibracim ani kontroldm. Tato méfidla Zadnym zpUsobem neovliviiuji kvalitu
finalniho vyrobku. Jsou oznagena znackou Zluté barvy rizného tvaru a velikosti na nefunkéni ¢asti méfidla.

e Pomocna méfidla - upravena, vlastni vyroby.

nadrhy,

Uhelniky,

pFilozné uhloméry,

ocelova méritka,

pravitka,

skladaci metry,

sparomery,

meérky,

Sablony,

pomocné pfisluSenstvi méfidel (pfevodniky, posilovace, nastavce, pFipravky).

picky na suSeni elektrod

3.6.3.5. Méridla nespecifikovana (na zakazku)

a) Jsou to méfidla na objednavku, nebo jako souéast technologickych zafizeni.

Méfidly takto skladovanymi na zakazku se rozumi tlakoméry, teploméry apod. Tato méfidla musi byt
uskladnéna oddélené od ostatnich vyrobkd. Oznaceni méfidel provadi odd. Vstupni kontrola, kdy je kromé
oznaceni SHODNY VYROBEK, viz Pi 740_05 Zakladni a kvalitativni identifikace, oznaci i metrologickou
znackou POZASTAVENE, viz €l. 3.11.1., obr. 3. Pro veskerou evidenci se pouziva vyrobni Cislo méfidla.
Originaly kalibra¢nich listli, pokud existuji, deponuje odd. Sklady a vydejny spole¢nosti BIS Czech s.r.o.
MéFidla na zakazku se neeviduji na EVIDENCNI KARTE, ani v SW METROLOGIE.

b) V pfipadé, ze vydavané méfidlo nema platnou kalibraci, zaijisti jeji provedeni odpovédny pracovnik, je-li to
specificky pozadavek zakaznika. K montazi skladovaného méfidla, pokud ma platnou kalibraci, neni tfeba
souhlasu metrologa.

c) V oddéleni Sklady a vydejny spole¢nosti BIS Czech s.r.o. mize byt udrzovan nezbytny stav zkalibrovanych
méfidel uréenych pro zajisténi oprav v pfipadé poruch technologickych zafizeni.

3.7. Metrologicka konfirmace

a) Ugelem konfirmadniho systému je zajistit, aby riziko, e méfici zafizeni bude vykazovat vysledky
s nepfijatelnymi chybami, zUstalo v pfijatelnych mezich.

b) Navaznosti méfidla v konfirmaénim systému se rozumi zafazeni méfidla do nepfetrzité posloupnosti pfenosu
hodnoty veli¢iny, po¢inaje etalonem nejvy$si metrologické kvality (Narodni etalon), az po pracovni méfidla.

c) Zajisténi metrologické navaznosti, viz Schéma A.
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Schéma A - metrologicka navaznost
Primarni etalon
|.fadu

Sekundarni etalon

IL.Fadu C
IV Fadu [
P

Kalibracni strediska
externi HPE
V. + VI. Radu <
Méridla ve spolecnostech
Kontrolni a pracovni
etalony
3.8. Vhodnost pouziti méridel dle stupné presnosti
Tabulka 1
Presnost * Rozlisitelnost ** Ukon
1,0 mm 0,5 mm Hrubé méfeni, pfejimka a déleni materialu v pfipravé prace
0,1 mm 0,05 (0,02) mm Kontrola pfi b&Zném obrabéni netolerovanych vyrobku
0,01 mm 0,005 mm PFesné méfeni a kontrola tolerovanych vyrobku
0,002 mm 0,001 mm Velmi pfesné méfeni a kontrola brouSenych a lapovanych vyrobkud, kontrola
0,001 mm 0,0005 mm meéfidel nizSich stupiid pfesnosti
0,001 mm PE Kontrola a nastavovani pracovnich méfidel
0,0001 mm KE Kontrola a nastavovani méfidel pro kontrolu jakosti
0,00001 mm |HPE Svédecka verifikace fizeni spornych pfipadu
------ Pomocna méfidla | VSeobecné pouziti bez specifikace

*  Vlastnost méfidla deklarovana vyrobcem. **  Empiricky zjiSténa hodnota ~ %2 nejmensiho dilku stupnice

3.9. Identifikace méridel

a) Kazdé pracovni méfidlo je pfi pofizeni a prevzeti do stavu nesmazatelné (elektrickou jehlou, vyleptanim,
rytinou, vypalenim) oznaceno evidenénim cCislem méfidla dle Pi 445_02 Evidencni €isla pracovnich
méridel, které pridéluje spravce. U méfidel, jejichz velikost nebo konstrukce nedovoluje tento zpulsob, je
oznaceni provedeno na pfipojeném S§titku, visacce nebo na stalém obalu (pouzdru) méfidla. Toto &islo nalezi
méfidlu trvale po dobu zivotnosti.

b) Na kazdé pracovni méfidlo je vystavena EVIDENCNiI KARTA obsahujici nejdlileZit&j$i data, viz PFiloha E
tohoto dokumentu. V této karté jsou zaznamenavany udaje o vSech zménach (kalibrace, opravy, vyfazeni
apod.).

c) Kazdé pracovni méfidlo je registrovano v SW METROLOGIE.
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3.10. Ovérovani, kalibrace a prezkouseni méridel

3.10.1. Etalon spolecnosti BIS Czech s.r.o — HPE
HPE ovéfuje organ akreditovany CIA (Ceskym institutem pro akreditaci) - CMI (Cesky metrologicky institut).

3.10.2. Nestanovena méridla (vyhrazena a pracovni)

a) Etalony pracovni a kontrolni jsou kalibrovany externé.

b) U méfidel s presnosti 1 mm (svinovaci ocelové metry, méficska pasma) provadi pouze vstupni prezkouseni
metrolog spolec¢nosti BIS Czech s.r.o. pomoci kontrolniho pfipravku navazaného na HPE dle pracovni
instrukce Pi 445_01 PirezkousSeni ocelovych svinovacich méfridel.

c) Ostatni nestanovena méfidla kalibruji externi akreditovana stfediska metrologickych a kalibra¢nich sluzeb.

d) Meéfidla délky pfesnosti 0,01 mm podléhaji vyzadané kontrole vracenych méfidel porovnanim s pracovnimi a
kontrolnimi etalony.

e) Kalibra¢ni cyklus ur€uje metrolog spole€nosti BIS Czech s.r.o. s pfihlédnutim k frekvenci pouzivani
a k provoznim podminkéam, viz Tabulka 2.

f)  Kalibraci zajiStuje spravce méfidel na zakladé vystaveni pozadavku na objednavku (POBJ) v informaénim
systému SAP, viz Ma 020, Ma 021

g) Kalibrace méfidel zafazenych jako hmotny investiéni majetek (DHM), vétSinou se jedna o méfidla specialni,
zajistuje spravce v soucinnosti s metrologem spolec¢nosti BIS Czech s.r.o.

h) Kalibrace méfidel na objednavku, nebo jako soucast technologickych zafizeni, se fidi pfedpisy dodavatele
nebo objednatele.

i) Kalibrace méfidel, jez jsou soucasti stroji nebo mechanismu, se fidi predpisy vyrobce nebo predpisy
servisniho organu. Tato méfidla musi byt uskladnéna oddélené od ostatnich, nepodiéhaji evidenci a pfipadna
kalibrace se u nich provadi az pfed zabudovanim.

Tabulka 2 — kalibraéni cyklus

s eiggﬁgtiz’)e”’ 4 Druh / typ méfidla Kalibracni cyklus Poznémka

0,00001 mm Hlavni podnikovy etalon (HPE); sekundarni 4 roky Pfi poSkozeni, nebo
etalon IV. fadu podezfeni na ztratu pfesnosti

ihned

0,0001 mm Kontrolni a pracovni etalony; sekundarni 4 roky Dle potieby Ize zkratit
etalony V. a VI. fadu

1 mm Ocelové svinovaci metry; méfi¢ska pasma Pouze prvotni Interni Ukon — plati po dobu
pro déleni a pfipravu materidlu prezkouSeni Zivotnosti méfidla

0,17 mm Posuvna méfidla do 1000 mm; 4 roky Jednotny v celé spolenosti

0,17 mm Posuvna méfidla nad 1000 mm 6 roku Jednotny v celé spolenosti
DG méridla

0,01 mm Mikrometricka méfidla do 500 mm, 4 roky Jednotny v celé spolecnosti
Ciselnikové uchylkoméry

0,01 mm Mikrometricka méfidla nad 500 mm, 6 rokd Jednotny v celé spolecnosti

dutinoméry, supita

0,001+0,002 mm Uchylkoméry Millimes; passametry;

Jednotny v celé spolecnosti

. 5 rokd
komparatory
0,01 mm Kalibry v§eobecné (hladké, zavitové, mezni 6 rok Jednotny v celé spolecnosti
krouzky ).
Brinell,Rockwell | Dilenské tvrdoméry nestanovené; tvrdomér 1 rok Jednotny v celé spolec¢nosti
Vickers MIC 10 DL
N, kN Narfadi se statutem méfidla (momentové 2 Jednotny v celé spolecnosti
o N roky
klice, tahomér)
dB Hlukomér 2 roky
g, kg Vahy dilenské a zavésné 5 roke Jednotny v celé spolecnosti
PR roku
pro neobchodni ucely
MPa, kPa Deformacni tlakoméry kontrolni (1 %) 2 roky Jednotny v celé spole¢nosti
provozni (1,5 + 2,5 %) 4 roky
A V,W, Q Elektro méfici pfistroje; specialni multimetry 4 roky Jednotny v celé spole¢nosti
°C Pecové el. teploméry, elektro termoclanky 6 roka Jednotny v celé spole€nosti
°C Teplomeéry, optické pyrometry 3 roky Jednotny v celé spoleCnosti
% % Optické uhloméry, sklonoméry (DG), 4 roky Jednotny v celé spole€nosti
%" % OPTALIGN, ROTALIGN 2 roky Jednotny v celé spole¢nosti
% VIhkomér 2 roky Jednotny v celé spoleCnosti
2 mm Laserovy dalkomér 2 roky Jednotny v celé spoleCnosti
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Presnost(déleni /

jednotka) Druh / typ méridla Kalibracni cyklus Poznamka
ppm Detektor plyn 1 rok Jednotny v celé spole€nosti
ppm Osobni detektory plynt — 4 plynné Y2 roku Jednotny v celé spole€nosti
ppm Osobni detektory plyn — 1 plynné 3 roky Jednotny v celé spole€nosti
Laboratorni pfistroje; referencni materialy; Individualni dle statutu a predpist laboratore
-—- porovnavaci destic¢ky, vzorkovnice
Méfidla Nadrhy; pfilozna ocelova méfitka; dfevéné Nepodléhaji kalibraci ani ovéfeni pouze vstupni
orientacni skladaci metry; sparoméry; pfilozné uhloméry; | kontrole, pokud to vyzaduji TDP
(informativni, Uhelniky; uhlové mérky; vodovahy — libely;
pomocna) otdCkoméry; anemometry; vymazano,
teodolity, nivelacni pfistroje, pomocné (mékkeé)
kalibry apod.
3.11. Oznaceni kalibraéniho stavu

3.11.1. Samolepici stitky

Obr.1  Kalibraéni Stitek se pouziva pro oznacCeni zkalibrovanych méfidel. Pfed nalepenim vyznali odpovédny
pracovnik proStipnutim expiraéni data (mésic a rok pfisti kalibrace).
Obr.2  Bily stitek pro oznaceni pfezkousenych svinovacich méfidel s kovovym pouzdrem.
Obr.3 Modry Stitek »POZASTAVENE« se pouziva pro oznaceni méfidel nachazejicich se mimo kalibra¢ni stav.
Obr.4 Bily stitek »OMEZENO« se pouziva pro méfidla s omezenim méficiho rozsahu — &titek vydava metrolog a lepi
se na nefunk¢ni Cast méfidla, u malych méfidel na visacku nebo trvaly obal (pouzdro) méfidla
Obr.5 Cervenym &titkem »NEPOUZIVAT« se oznacuji nevyhovujici méfidla pfed rozhodnutim o omezeni, pfefazeni,
nebo vyrazeni. o
Obr.6  Cerveny stitek " NEVYHOVUJICl« oznacuje vyfazena méfidla uréena k likvidaci.
Obr.7  Bilym Stitkem »NEVYHOVUJE« znaci nevyhovujici méfidla SKS KS Komorany.
Obr.1 Kalibra¢ni stitek - velikost = 12 x 18 mm Obr.2 Stitek svinovacich méfidel — velikost 18 x 18 mm
1/2(3|4|5|F6
BIS Czech [Ri \
S.r.o. 08 ‘
7189|1011 |12
Obr.3 Stitek pro pozastavena méfidla:

Velikost: 20 x 48 mm

Obr.5,6 .Stitky pro vyfazena nebo dodasné vyfazena méfidla

Velikost 20 x 48 mm

20 x 48 mm

obr.4 Stitek pro méfidla s omezenim

OMEZENO

18 x 48 mm

obr.7 Stitek SMS — KS Komorany

NEVYHOVUJE

18 x 50 mm
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3.11.2. Tepelné a barevné oznaceni

Oznaceni prezkouSenych svinovacich méfidel (vypalena znacka na plastovém pouzdru)
Velikost: primér 18 mm

Oznaceni orientacnich méfidel na nefunkéni ¢asti (velikost nespecifikovana) - krouzek nebo prouzek zluté barvy

O

4. Matice odpovédnosti

Vrcholova odpovédnost:

RTCH

Vykonna odpovédnost:

MTLG

Odpovédnost k tomuto organiza¢nimu a fidicimu dokumentu je pro vSechny zaméstnance jednotlivych spolecnosti,
zejména pro vedouci zaméstnance v souladu s touto matici odpovédnosti, popf. jednotlivymi Eldnky dokumentu.

Kompetentni funkce

(o Cinnosti a ukoly Cldnek |MTLG|MAJA |VSKV [UMER|RNAP | RFIN | VME
1 | Metrologicky dozor 3123a) | O | S | S | S
Metodické Skoleni zaméstnancl
2 v oblasti legalni metrologie 3.1.2.3.h) S S S S I S
, 5 3a),
3 | Vedeni dokumentace etaloni KE, PE 3.12.4.2) (0] S
4 Zajisténi navaznosti HPE 3.7.c) (o)
5 | sprava etalonu HPE 3123b) | O S
Interni opravy a renovace méfidel
6 pravy 3123¢) | O | 1 I |'S S
Dodrzovani technologie méfeni
7 a zasad zachazeni s méfidly 3.1.2.1. S S o S
Narokovani a pofizovani, obnova 3.3.1.az
8 a doplriovani souboru méfidel 3.3.4. S S o) S S S S
Evidence, skladovani, ulozeni 3.34.2.
9 | abezna tdrzba mefidel ss4a | S| 1 ]O]|S S
Verifikace méfeni
10 3.5. S|SsS |1 |O S

Legenda k matici:

5. Pojmy, zkratky a jejich definice

o Za provedeni zodpovida.
S Spolupracuije.

| Je informovan.

VME Vlastnik méfidla

Obecné platné pojmy, zkratky a jejich definice jsou uvedeny v databazi 940X_020 ,,Pojmy, zkratky, definice“ na
INTRANET.
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6. Registr souvisejicich dokumentt

Registr (seznam) obsahuje vSechny souvisejici dokumenty a odkazy v navaznosti na tento dokument.
a) Obecné zavazné predpisy platné v souvislosti s timto dokumentem:

Zakon 505 /1990 Sb.

O metrologii v aktudlnim znéni

Vyhlaska 262 /2000 Sb.

MPO

Kterou se zajiStuje jednotnost a spravnost méfidel a méreni v aktualnim znéni.

Vyhlaska 264 /2000 Sb.

MPO

O zakladnich jednotkach a ostatnich jednotkdch a o jejich oznaCovani
v aktudlnim znéni

Vyhlaska  345/2002 Sb.

Kterou se stanovi méfidla k povinnému ovéfovani a méfidla podléhajici schvaleni

MPO typu
Metodicky  MPM 13 - 06 Ufedni méfeni — metodicky pokyn pro metrologii.
Pokyn
Norma CSNEN ISO Systémy managementu méfeni — Pozadavky na procesy méfeni a meéfici
10012 vybaveni

b) Souvisejici dokumenty zakaznikil a ostatnich zainteresovanych stran:

NEJSOU

c) Pj 001 - Priruc¢ka kvality, environmentu a bezpecnosti prace
d) Pfimo souvisejici dokumenty druhé vrstvy integrovaného systému managementu:

Réad Nr 042 Organizaéni fad.

Rad Nr 046 Skartaéni a archivni Fad
Smeérnice Nr 060 Rizeni neshody.

Rad Nr 142 Pracovni Fad.

Réad Nr 745 R&d vydejen.

e) Piimo souvisejici dokumenty treti vrstvy integrovaného systému managementu:

Pracovni Pi 445_01 Prezkous$eni ocelovych svinovacich méfidel.
instrukce

Pracovni Pi 445_02 Evidenéni &isla pracovnich méfidel.
instrukce

Pracovni Pi 740_05 Zakladni a kvalitativni identifikace.

instrukce

Manual Ma 008 Hlaseni jakosti, registr chyb, reklamace.
Manual Ma 020 ZalozZeni pozadavku na objednavku.

Manual Ma 021 Pfifazeni subdodavatele.

7. Pfilohy

Rizeni zaznamu je provadéno dle Nr 940, skartovani zaznamu dle Nr 045, Nr 046.

7.1. Priloha A

ZASADY SPRAVNEHO ZACHAZENIi S MERIDLY

Priloha tvofi nedilnou soucast tohoto dokumentu (1 list).

7.2. Priloha B

PREZKOUSENI MERIDLA

Zpracovatel: MTLG

Schvalovatel: ----- Misto uchovani: MTLG

Pocitacova Sablona tohoto dokumentu je uloZena na siti spole¢nosti jako 445B_060.DOT.

7.3. Pfiloha C

OSVEDCENIi O STAVU MERIDLA

Zpracovatel: MTLG

Schvalovatel: ----- Misto uchovani: MTLG

Pocitatova Sablona tohoto dokumentu je uloZzena na siti spole€nosti jako 445C_060.DOT.

7.4. Priloha E

EVIDENCNi KARTA

Zpracovatel: VME

Schvalovatel: RBIS Misto uchovani: SKV

Pocitacova Sablona tohoto dokumentu je uloZzena na siti spole¢nosti jako 445E_060.DOT.
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